CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA

“PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR A REALIZAGAO
DAS AAAF E CAF - C. E. B. E JI QT2 ST° ANTONIO - 2021/22”

Valor Base: 26.468,97€

Concurso por Consulta Prévia nos termos da alinea c) do n.° 1 do art.° 20° do CCP - Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 @A‘/gosto“
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CADERNO DE ENCARGOS
Parte |
Clausulas Juridicas
Capitulo |

Disposigdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
1 - O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a PRESTAGAO DE
SERVICOS PARA ASSEGURAR A REALIZAGAO DAS AAAF E CAF - CENTRO
EDUCATIVO DE BOMBARRAL E JI QT2 ST° ANTONIO - 2021/22, de acordo com as

especificagdes técnicas constantes na Parte |l deste Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario
nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

AL “PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR A REALIZAGAO DAS AAAF E CAF
asons C. E. B. JIQT2. ST° ANTONIO — 2021/22"
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Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigages acessoérias

que devam perdurar para além da cessagéo do contrato.

Clausula 4.2
Gestor do Contrato
Para efeitos do disposto no artigo 290.>-A do CCP, para acompanhamento do contrato é

designado como gestor, Maria Goreti Jacinto Oliveira, Técnica Superior.

Capitulo Il
Obrigagdes contratuais
Secgéo |
Obrigacg6es do prestador de servigos
Subsecgéo |

Disposi¢oes gerais

Clausula 5.2
Obrigacdes do prestador de servigos

1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragédo do contrato decorrem para o prestador
de servicos a seguinte obrigagéo principal:

Assegurar o desenvolvimento de atividades educativas de ensino, no 4mbito das atividades
de animagéo e de apoio a familia, durante o letivo 2021/2022, incluindo interrupgdes letivas,
tendo em consideragdo os horarios e as necessidades do Municipio, constantes nas
especificagdes técnicas na Parte |l deste Caderno de Encargos.

2 — A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a

prestacgdo do servigo.

Clausula 6.2
Locais da Prestagédo dos Servigos
As atividades serdo desenvolvidas nos seguintes estabelecimentos de ensino:

- Centro Escolar do Bombarral, sito na Avenida Prof. Daniel Pires, em Bombarral;
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- Jardim de Infancia de Quinta de St° Anténio-Rua Martim Noel —Monteiro- Urbanizagao Qt?.
St° Anténio, em Bombarral.

Clausula 7.2
Prazo da prestagido dos servigos

As atividades a realizar no ambito do contrato, serdo prestadas durante o periodo maximo
previsivel de 11 meses, com vista a coincidir com o calendario de atividades educativas,
aprovado através do Despacho n°® 6726-A/2021, de 08 de julho, do Gabinete do Secretario de
Estado Adjunto e da Educagéo e da Secretaria de Estado da Educagéo, prevendo-se ter inicio
a 17/09/2021 e um més para a realizagdo da CAF na interrupgéo letiva de verao, que termina
a 31/07/2022.

Clausula 82

Protecdo de dados
1 - O adjudicatario obriga-se durante a vigéncia do presente Contrato e apds a sua cessagéo,
manter confidencialidade sobre todos os dossiers, documentos, dados e informagdes obtidos
em virtude da execugdo deste Contrato, e que se refiram ao adjudicante, nomeadamente
sobre a sua organizagdo, atividade ou negécio, e qualquer outro dado de natureza comercial
e/ou técnica, ndo podendo, designadamente, extrair copias, divulga-los ou comunica-los a
terceiros.
2 - O dever de confidencialidade abrange a reprodugéo da informagéo em qualquer suporte
informatico, ou outro meio de registo de dados.
3 - Pela qualidade que assume no presente contrato, o adjudicatario declara que:

a) No tratamento dos dados pessoais obedecerd as instrugdes documentadas do
responsavel pelo tratamento, incluindo no que respeita as transferéncias de dados
para paises terceiros ou organizag¢des internacionais, exceto se for obrigado a fazé-lo
elo direito da Unido ou do Estado-Membro a que esta sujeito, informando nesse caso
o0 responsavel pelo ftratamento desse requisito, antes de proceder a essa
transferéncia, salvo se tal informagéao for proibida por motivos de interesse publico; --

b) Garante que as pessoas autorizadas a fratar dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigagbes legais
de confidencialidade;

c) Adota todas as medidas de seguranca do tratamento, designadamente:

|. a pseudonomizagédo e a cifragem de dados pessoais; F :
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Il. a capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e
resiliéncia permanentes dos sistemas e dos servigos de tratamento;

lll. capacidade de restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados pessoais de
forma atempada em caso de incidente fisico ou técnico;

IV. tém um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das
medidas técnicas e organizativas para garantir a segurancga do tratamento;
Apenas contratara outro subcontratante se o Responsavel pelo Tratamento o autorizar
ou, em caso de autorizagdo prévia, comunicard ao Responsavel pelo Tratamento a
contratacdo de um subcontratante que devera respeitar todas as obrigacdes de

tratamento decorrentes do Regulamento Geral de Protegéo de Dados (RGPD);
Prestara assisténcia ao responsavel pelo tratamento através de medidas técnicas e
organizativas adequadas, para permitir que este cumpra a sua obrigagdo de dar
resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o exercicio dos seus
direitos;

Prestara assisténcia ao responsavel pelo tratamento no sentido de assegurar o
cumprimento das obrigagdes de seguranga no tratamento, notificagdo & autoridade de
controlo e aos titulares em caso de violagdo de dados pessoais, avaliagdo de impacto
sobre a protecéo de dados e consulta prévia, tal como previstas nos artigos 32.° a 36.°
do RGPD, tendo em conta a natureza de tratamento e a informagdo ao dispor do
subcontratante;

Dependendo da opgéo do responsavel pelo tratamento, apagara ou devolvera todos
os dados pessoais depois de concluida a prestacdo de servigos relacionados com o
tratamento, apagando as copias existentes, a menos que a conservagdo dos dados
seja exigida ao abrigo do direito da Uni&o ou dos Estados-Membros;

Disponibilizara ao responsavel pelo tratamento todas as informagdes necessarias para
demonstrar o cumprimento das obrigages que impendem sobre o subcontratante e
facilita e contribui para as auditorias, inclusive as inspegdes, conduzidas pelo
responsavel pelo tratamento ou por outro auditor para este mandatado; e
Compromete-se a informar imediatamente o responsavel pelo tratamento se
considerar que alguma instrugéo viola o RGPD ou outras disposicdes do direito da
Uni&o ou dos Estados-Membros em matéria de protegéo de dados.

ncumprimento destes deveres e a verificagdo de inexisténcia de garantias de

“compliance” & fundamento de resolugéo do presente contrato com justa causa.
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Subseccéo i

Dever de sigilo

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagao,
relativa ao Municipio de Bombarral, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagédo
com a execugao do contrato.

2 — A informagédo e a documentagado cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagcdo que fossem
comprovadamente do dominio puablico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forgca da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Secgéo I

Obrigagdes do Municipio de Bombarral

Clausula 10.2

Prego base e contratual
1 - Pela prestagao de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagGes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Bombarral deve
pagar ao prestador de servigos o valor da proposta adjudicada.
2- Na proposta deverao ser especificados os valores unitarios por turma de AAAF e CAF,
considerando que no Centro Escolar de Bombarral, s6 sera aberta a segunda turma se o
numero de inscri¢gdes o justificar.
3- O prego base do procedimento é de 26.468,97 (vinte e seis mil, quatrocentos e sessenta
e oito euros e noventa e sete céntimos), isento do IVA. O prego base entende-se como o
preco méaximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas as
prestacdes que constituem o objeto do contrato a celebrar.
4 - O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Bombarral, bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.
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Clausula 11.2
Condigoes de pagamento

1 - A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Bombarral, nos termos da clausula anterior,
deve(m) ser paga(s) no prazo maximo de 60 dias apds a recegdo das respetivas faturas, as
quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da obrigagao respetiva.

2 — As faturas devem ser apresentadas mensalmente e devem discriminar o valor unitario por
turma e por més, bem como a identificagéo do servigo prestado.

3 - Em caso de discordéncia, por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os

esclarecimentos necessérios ou proceder & emisséo de nova fatura corrigida.

Capitulo Hll

Penalidades contratuais e resolugio

Clausula 12.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Bombarral
pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a
fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos.
- Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio
de Bombarral, pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 50% do valor total da adjudicagso.
2 — Na determinagédo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Bombarral tem em
conta, nomeadamente, a duragéo da infragdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
3 — O Municipio de Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao prestador de
servigos com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
4 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Bombarral exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 13.2
Forga maior
1 - N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem & havida como

incumprimento, a néo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das

Proc.® N.° 69 - CPG/2021
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partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a8 vontade da parte afetada, que ela néo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragédo do contrato e cujos efeitos nédo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou blogqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagées
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que nédo constituam forga maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagagdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

Clausula 14.2

Resolugao por parte do Municipio
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1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Bombarral pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem.

2 - O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada

ao prestador de servigos.

Clausula 15.2
Resolugéo por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando:
a). Qualquer montante que |lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o
montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2 - O direito de resolugéo é exercido por via judicial.
3 — Nos casos previstos na alinea a) do n°1, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragdo enviada ao Municipio de Bombarral, que produz efeitos 30 dias apés a
rece¢ao dessa declaragéo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo,
acrescidas de juros de mora a que houver lugar.
4 — A resolugdo do contrato nos termos dos niimeros anteriores n&o determina a repeticdo
das prestagdes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porem todas as
obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

Capitulo IV

Resolugdo de litigios

Clausula 16.2
Foro competente
Para resolug&o de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rentincia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposigoes finais
Clausula 17.2
Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigéo contratual por qualquer

das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos PUblicos.
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Clausula 18.2
Comunicacgoes e notificagbes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 20.2
Legislagado aplicavel
O contrato & regulado pela legislagdo portuguesa.

PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS

1- Enquadramento:

O Prestador de Servigos deve assegurar o desenvolvimento de atividades de animagéo e
apoio a familia, tendo em vista o desenvolvimento integral das criangas, nomeadamente, no

ambito das suas competéncias pessoais, sociais e civicas.

2- Horarios e N° de Criancas por Estabelecimento de Ensino:

2.1 — Animacgao e de Apoio a Familia - AAAF
Atividades a desenvolver das 15h30 as 17h30, nos seguintes estabelecimentos de ensino:
- Jardim de Infancia do Centro. Escolar do Bombarral — no maximo de duas turmas, com limite

maximo de 25 criangas e maximo de 50 criangas a distribuir por duas turmas.
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O valor deve ser indicado por turma, uma vez que s6 serd aberta a segunda turma se o
numero de criangas inscritas justificar a abertura da mesma.

- Jardim de Infancia de Qt® St° Anténio, no maximo de uma turma, com limite maximo de 25
criangas.

2.2 Componente de Apoio a Familia — CAF (prolongamento de horario no pré-escolar e
1° ciclo do ensino basico)
Atividades a desenvolver das 17h30 as 19h00, nos seguintes estabelecimentos de ensino:

- Centro Escolar do Bombarral.

2.3 Componente de Apoio a Familia — CAF, na interrupgio letiva de verdo: 01 a 31 de
julho de 2022 (para o ensino pré-escolar e 1° ciclo do Ensino Basico) no horéario das 9h00 as
17h30, no estabelecimento de ensino abaixo identificado:

- Centro Escolar do Bombarral - uma turma, no méaximo de 25 criancas.

3- Atividades a desenvolver nas AAAF e nas CAF

» Ensino de Inglés;

» Atividade Fisica e Motora;

» Atividade Ludico-Expressiva (artes plasticas, musica, teatro, danga, cinema e outras
artes performativas);

» Empreendedorismo Infantil;

» Ciéncia & Experiéncia;

» Ambiente e Sustentabilidade;

» Yoga;

» Filosofia para Criangas;

» Visitas teméticas (nas interrupgdes letivas, caso seja autorizado, tendo em conta a
atual pandemia COVID-19)

» Apoio nos trabalhos de casa (nas CAF a realizar no decurso das atividades letivas

de acordo com o calendario escolar).
4 - A programagédo das atividades, bem como o pedido de materiais a utilizar para

desenvolver as atividades tem que ser enviados a entidade adjudicante no prazo de 5 dias

apoés a adjudicagdo do contrato.
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5 - Coordenacao e Acompanhamento:

O servico deve ser desenvolvido por profissionais em nimero suficiente, com formagéo e
perfil ajustados ao tipo de atividades, designadamente por educadoras ou educadores sociais,
em articulagdo com os educadores e professoras do Agrupamento de Escolas Ferndo do P9,

ficando a programagéo das atividades sujeita a parecer favoravel do Agrupamento.

TERMO DE APROVAGAO

Elaborado por: K
Sérgio Duarte: (\

(Técnico Superio

Verificado por:

Alexandra Manuela Alexandre:

(Coordenador Técnico)

APROVADO

Em 26 de agosto de 2021

O Presidente da Camara Municipal,

Q'z——c_r—ofb /C"\\-’gw-/k sy

j Dr. Ricardo Fernandes

Proc.® N.° 59 - CPG/2021

‘%-v “PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR A REALIZAGAO DAS AAAF E CAF
) 4mp & C. E.B. JI QT°. ST° ANTONIO - 2021/22"

7Wumalow a/e ﬁ)méarm/ - CADERNO DE ENCARGOS-



